
Stellenbeschreibung: Öffentlichkeitsarbeit bei der 
Nachbarschaftshilfe Schotten e.V. 

Die Nachbarschaftshilfe Schotten e.V. vermittelt ehrenamtliche 
Helferinnen an Menschen, die in eine Notlage geraten sind. Als 
ehrenamtlich tätiger Mitarbeiter*in in der Öffentlichkeitsarbeit unterstützt 
Du den Verein dabei, seine Botschaft und Angebote bekannt zu machen. 
Hier sind die Aufgaben, die wir uns im Team Öffentlichkeitsarbeit teilen: 

1. Website (Wordpress) optimieren und lfd. aktualisieren 
 Überprüfe die Website auf Benutzerfreundlichkeit, Ladezeiten und 

mobile Ansicht. 
 Aktualisiere regelmäßig Inhalte, Bilder und Veranstaltungshinweise. 

2. Optische Gestaltung (Corporate Design) 
 Stelle sicher, dass das Corporate Design auf der Website, in Social-

Media-Profilen und Druckmaterialien einheitlich ist. 
 Verwende die richtigen Farben, Schriftarten und Logos. 

3. Social-Media-Präsenz 
 Poste regelmäßig auf Facebook, um die Community zu informieren 

und zu engagieren. 
 Erwäge die Nutzung von Instagram und TikTok, wenn es zur 

Zielgruppe passt. 
4. Zeitungsartikel 

 Veröffentliche regelmäßig Artikel in lokalen Zeitungen über 
Veranstaltungen, Erfolge oder interessante Geschichten. 

5. Rundmails 
 Versende Newsletter per E-Mail an Mitglieder und Interessierte. 
 Informiere über Neuigkeiten, Veranstaltungen und Projekte. 

6. Kampagnen 
 Starte gezielte Kampagnen:  

o “Lieferservice” – Promote Dienstleistungen oder Produkte. 
o “Bürgerbus / Fahrdienst” – Informiere über diesen Service. 
o “Ehrenamtliche Helfer” – Suche Freiwillige. 
o “Neue Mitglieder” – Werbe für den Verein. 
o “Stammtisch” – Lade zur Teilnahme ein. 
o “DigitalCafe” und “Digitalkurse” – Bewerbe diese Angebote. 
o “Dienstleistungen NHS” – Informiere über spezielle Dienste. 

7. Flyer überarbeiten 
 Aktualisiere bestehende Flyer oder erstelle neue. 
 Achte auf klare Botschaften und ansprechendes Design. 

8. Neue Werbeträger 
 Denke über zusätzliche Werbemöglichkeiten nach, z. B. lokale 

Radiospots, Plakate oder Anzeigen. 
 Feierabendmarkt, Infostände, Werbung auf Bürgerbus, Tag der 

offenen Tür 
  



Anforderungen: 

 Interesse an sozialen Themen und ehrenamtlichem Engagement. 
 Kommunikationsstärke und Freude am Schreiben. 
 Grundkenntnisse von Wordpress und Nextcloud 
 Grundlegende Kenntnisse in der Nutzung von Social-Media-

Plattformen. 
 Zeitliche Flexibilität für gelegentliche Abendveranstaltungen. 

Bitte beachte, dass es sich um eine ehrenamtliche Tätigkeit handelt, für 
die keine Bezahlung erfolgt. Stattdessen werden Dir Zeitpunkte 
gutgeschrieben, die Du bei Bedarf einlösen kannst. Wenn Du Dich für 
diese wichtige Aufgabe interessierst, freut sich die Nachbarschaftshilfe 
Schotten e.V. über Deine Unterstützung! 
 


